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Résumeé de la certification

OBJECTIFS ET CONTEXTE
A compléter (Reprise)

ACTIVITES VISEES

Le titulaire de la licence professionnelle « Responsable de portefeuille client » exercera ses fonctions dans un cabinet
d’expertise comptable ou une association de gestion et de comptabilité (AGC) afin d'assurer, sous la responsabilité
d'un expert-comptable, le suivi des dossiers d'une clientéle allant de la TPE a la PME dont il faut produire les comptes
annuels, les déclarations fiscales et sociales et qu’il faut conseiller dans les domaines comptables, fiscal, juridique et
financier pour des questions courantes.

I

Optimise l'organisation comptable des TPE

Etablit les comptes annuels et la liasse fiscale

Conduit les missions de présentation

Conduit les missions d'examen limité et d'audit

Assure le secrétariat juridique

Crée et gére les dossiers juridiques

Suit sur le plan juridique, social et comptable les dossiers du personnel, de I'embauche a la rupture du contrat de
travail

Calcule les rémunérations et établit les bulletins de paye, y compris dans leurs aspects complexes et/ou spécifiques a
certains secteurs

Controle les déclarations

Crée et gére le dossier social

Conseille dans le choix du statut social

Optimise la gestion fiscale des PME

Commente les documents de synthése

Conseille dans les démarches de création d’entreprise

Conseille dans la recherche de financements
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Etablit les tableaux de bord de I'entreprise

Participe a la communication institutionnelle de I'entreprise a laquelle il appartient ou des entreprises clientes
Procede a l'audit de la fonction informatique de la PME

Effectue les recherches documentaires nécessaires a ses missions

COMPETENCES ATTESTEES

Le titulaire de la licence professionnelle « Responsable de portefeuille client » :
Posséde de bonnes connaissances en fiscalité, en droit, en finance, en droit social
Connait et applique les regles de la comptabilité

Est capable d’appliquer des processus rigoureux de traitement des données chiffrées
Respecte la confidentialité des informations qu'il détient

Sait expliquer, argumenter, défendre un dossier

Connait et sait utiliser les systemes informatiques comptables

Connait et sait appliquer les techniques de la communication écrite et orale

Sait s’exprimer, pour des messages simples, en anglais

Secteur d'activité et type d'emploi

SECTEURS D'ACTIVITES
Cabinets d’expertise comptable et AGC

TYPE D'EMPLOIS ACCESSIBLES
Responsable d’'un portefeuille de clients avec possibilité d’évolution vers des fonctions de chef de mission.

REGLEMENTATIONS D'ACTIVITE
A compléter (Reprise)

Marché du travail

Indicateurs au niveau des familles professionnelles (FAP) des métiers visés, agrégés au niveau national — France Travail /
DARES (open data).

Tension de recrutement (DARES 2024) Trés élevée (5/5)
Moyenne pondérée par I'emploi ; les familles ci-dessous s'échelonnent

de 3a5surb5.
Facteurs principaux Manque de main-d'ceuvre disponible
Salaire médian (mensuel) 2699 €
Familles professionnelles (FAP) L1X60 — Employés de la comptabilité - tension 4/5 (Elevée)

L4X81 — Techniciens et agents de maitrise des services financiers ou
comptables - tension 5/5 (Trés élevée)

L5X90 — Cadres administratifs, comptables et financiers (hors
juristes) - tension 3/5 (Modérée)

Projets de recrutement (BMO 2026) 24 883

Jugés difficiles a recruter 41 %

Emplois saisonniers 3%

Familles professionnelles (FAP) L1X60 — Employés de la comptabilité
L4X81 — Techniciens et agents de maitrise des services financiers ou
comptables
L5X90 — Cadres administratifs, comptables et financiers (hors
juristes)
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Voies d'acces

MODALITES D'ACCES
Formation initiale, Formation continue, Apprentissage, Contrat de professionnalisation, VAE

PREREQUIS A L'ENTREE EN FORMATION
A compléter (Reprise)

COMPOSITION DU JURY — FORMATION INITIALE, FORMATION CONTINUE, APPRENTISSAGE, CONTRAT DE
PROFESSIONNALISATION

Personnes ayant contribué aux enseignements (Loi n°84-52 du 26 janvier 1984 modifiée sur I'enseignement
supérieur)

COMPOSITION DU JURY — VAE
Enseignants-chercheurs et professionnels

Base légale

Date d'échéance de I'enregistrement 31/10/2019

Pour plus d'informations
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