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Résumé de la certification

OBJECTIFS ET CONTEXTE

A compléter (Reprise)

ACTIVITÉS VISÉES

Le sténotypiste de conférences est un professionnel du compte rendu de réunion et du sous-titrage en direct. Grâce à
sa technique de notation de la parole en temps réel sur une machine spéciale appelée « sténotype » à plus de 210
mots par minute sans altération, il note l’intégralité des propos qu’il entend mot pour mot dans les réunions
auxquelles il assiste ; il note aussi le nom des locuteurs, ce qui se passe dans la salle (rires, applaudissements,
brouhaha, protestation, mouvements divers, etc.) ainsi que des éléments de procédure (votes, remplacement de
présidence, entrée/sortie de certains participants, etc.).
Cette prise sténotypique intégrale et comportant très peu d’altérations, peut être affichée en temps réel sur un écran
à destination d’un public malentendant pour une lecture immédiate.
À l’aide de sa prise sténotypique intégrale initiale, il rédige ensuite le compte rendu in extenso et/ou synthétique qui
restituera les propos tenus dans la réunion, et l’ambiance.
Les principales activités visées par le titre sont les suivantes :
•  S’assurer de la qualité de son environnement de travail
•  Prendre en sténotypie l’ensemble des propos d’une réunion (mot à mot)
•  Réaliser la transcription assistée par ordinateur de la prise sténotypique
•  Rédiger un compte rendu in extenso de la réunion
•  Rédiger un compte rendu synthétique
•  Effectuer une saisie sténotypique avec affichage en temps réel du texte généré (sous-titrage)
•  Gérer la fiabilité de ses données et la fiabilité de ses logiciels de travail

COMPÉTENCES ATTESTÉES

Les titulaires de la certification sont capables de :
•  Analyser un environnement de travail, anticiper une situation, maîtriser son sténotype, se repérer dans un nouveau
lieu de travail et identifier les personnes présentes en réunion afin de se préparer mentalement et physiquement à la
saisie sténotypique à haute vitesse.
•  Saisir en sténotypie à haute vitesse une réunion en mot-à-mot (grâce à une vitesse de frappe de plus de 210
mots/min.), attribuer à chaque intervenant entendu son propos, décrire une situation comportementale ou une
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ambiance, relire sa frappe sténotypée en direct afin de saisir l’intégralité d’une réunion (propos entendus, nom des
locuteurs, événements de la réunion, textes lus...)
•  Transcrire une prise sténotypique en bon français, dans l’esprit souhaité par le commanditaire du compte rendu.
Ceci afin d’établir un compte rendu in extenso en appliquant l’ensemble des règles orthotypographiques,
grammaticales et de syntaxes de la langue française.
•  Rédiger un compte-rendu synthétique ou un relevé de conclusion en utilisant les techniques académiques de
contraction de texte.
•  Utiliser avec maîtrise les outils informatiques de bureautique et de communication afin de fournir au commanditaire
du compte rendu un compte rendu synthétique au format informatique désiré.
•  Saisir en sténotypie le sous-titrage d’un évènement (en temps réel à très haute vitesse
220 mots/min.) sans altération ni mot omis, et le restituant sur un écran direct.
•  Limiter les risques de perte d’informations et garantir la confidentialité des données envers ses commanditaires
dont les informations sont souvent sensibles en maîtrisant les outils informatiques de sécurisation de données (anti-
virus, sauvegardes, firewall, cryptage …)

Secteur d'activité et type d'emploi

SECTEURS D'ACTIVITÉS

La fonction s’exerce dans les secteurs public, parapublic et privé (entreprise de tailles variables dans tous les
secteurs d’activités) en tant que salarié, ou en exerçant en profession libérale.

TYPE D'EMPLOIS ACCESSIBLES

Sténotypiste de conférences Rapporteur de séance de CE, CCE ou autres réunions paritaires
Rédacteur de débats
Fonctionnaire international, fonctionnaire territorial ou fonctionnaire d’Etat
Sténotypiste en sous-titrage.

RÉGLEMENTATIONS D'ACTIVITÉ

A compléter (Reprise)

Marché du travail
Indicateurs au niveau des familles professionnelles (FAP) des métiers visés, agrégés au niveau national — France Travail /
DARES (open data).

Tension de recrutement (DARES 2024) Modérée (3/5)
Moyenne pondérée par l'emploi ; les familles ci-dessous s'échelonnent
de 1 à 4 sur 5.

Facteurs principaux Manque de main-d'œuvre disponible

Salaire médian (mensuel) 2 560 €

Familles professionnelles (FAP) L2X61 — Agents administratifs · tension 1/5 (Très faible)
L4X80 — Techniciens des services administratifs · tension 4/5 (Élevée)
L5X90 — Cadres administratifs, comptables et financiers (hors
juristes) · tension 3/5 (Modérée)

Projets de recrutement (BMO 2026) 38 804

Jugés difficiles à recruter 26 %

Emplois saisonniers 10 %

Familles professionnelles (FAP) L2X61 — Agents administratifs
L4X80 — Techniciens des services administratifs
L5X90 — Cadres administratifs, comptables et financiers (hors
juristes)
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Voies d'accès

MODALITÉS D'ACCÈS

Formation continue, Contrat de professionnalisation, VAE

PRÉREQUIS À L'ENTRÉE EN FORMATION

A compléter (Reprise)

COMPOSITION DU JURY — FORMATION CONTINUE, CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

16 membres
Pourcentage de membres extérieurs à l’autorité délivrant la certification
62,5 %
Représentants des salariés et des employeurs en pourcentage
56,25%

COMPOSITION DU JURY — VAE

8 membres
Pourcentage de membres extérieurs à l’autorité délivrant la certification 50 %

Base légale

Date d'échéance de l'enregistrement 23/08/2020

Liens avec d'autres certifications

ANCIENNES VERSIONS

RNCP2551

NOUVELLE(S) CERTIFICATION(S)

RNCP35218

Pour plus d'informations

LIEN VERS LE DESCRIPTIF

www.stenotype-grandjean.com
http://www.stenotype-grandjean.com

Fiche officielle (France Compétences)
https://www.francecompetences.fr/recherche/rncp/6015/
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