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Résumeé de la certification

OBJECTIFS ET CONTEXTE
Tous domaines d'activités utilisant un ordinateur.

L'objectif de la certification est d'acquérir les capacités :

A rédiger clairement les supports de communication en s'appuyant sur une méthodologie de rédaction et des outils
rédactionnels.

A corriger les supports de communication directs écrits (courriels, courriers, articles web).

COMPETENCES ATTESTEES

Les compétences constituant la certification sont :

1- Maitriser les techniques de rédaction de courriels et web-articles. Disposer d'une grande diversité de tournures
pour construire un écrit clair et non redondant.

2- Comprendre une demande pour construire une réponse adaptée a une demande contextualisée

3- Maitriser des régles de base du francais et des techniques d'expression écrite (typographie)

4- Maitriser des techniques de lecture (lecture destructurée, lecture rapide)

5- Utiliser les correcteurs orthographiques. Optimiser les paramétrages de correction en fonction des besoins.
Les compétences évaluées sont :

» Détecter les fautes et les expressions maladroites et/ou ambigties. (1)

» Adapter les écrits au contexte (niveaux de langage, contraintes du vocabulaire technique). (2)

e Maitriser les regles de grammaire. (3)

» Maitriser des outils de correction orthographique et grammatical. (4)

\Voies d'acces

PREREQUIS A L'ENTREE EN FORMATION
Francais scolaire.

Base légale

Date d'échéance de I'enregistrement 31/12/2021
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Fiche officielle (France Compétences)
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/3432/

Demande CPF — formations engagées

Dossiers CPF engagés 1
Montant total engagé 880 €
Colt moyen par dossier 880 €
Durée moyenne 14 h
Période 04/2021
France compétences 100 %

Formations engagées via le CPF — Caisse des Dépéts (open data), tous organismes confondus.

Source : France Compétences (RNCP / RS), data.gouv.fr — document non officiel - page 2/2



