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L'essentiel

Code(s) NSF 326, 324

Formacode(s) 15052, 70330

Type d'enregistrement Enregistrement sur demande
Date d'enregistrement 24/11/2021

Date d'échéance 24/11/2022

Certificateur(s)
EURO APTITUDES - SIRET : 40915589200014

Partenaires habilités

1 674 organismes habilités, d'apres la liste publiée par France compétences : 1 674 a former et organiser I'évaluation.

Organisme SIRET Habilitation

01 AFFORP 89017665400014 Former et organiser I'évaluation
26 ACADEMY 83069794200027 Former et organiser I'évaluation
2CRD 53292801700013 Former et organiser I'évaluation
2R FORMATION 90008164700019 Former et organiser I'évaluation
2SH FORMATION 90996729100016 Former et organiser I'évaluation
2S LEARNING 89412538400020 Former et organiser I'évaluation
3D-EXPERTS.FR 83219470800026 Former et organiser I'évaluation
3D INGENIERIE SYSTEMES 79799848100015 Former et organiser I'évaluation
3 FD OCCITANIE 88888329500014 Former et organiser I'évaluation
3P FORMATIONS 84086635400011 Former et organiser I'évaluation

Liste complete des 1674 partenaires habilités : https://data.aktaconseil.fr/certifications/rs5589-utilisation-d-un-logiciel-de-traitement-
de-texte-icdl-pcie/partenaires

Résumeé de la certification

OBJECTIFS ET CONTEXTE

La certification "Utilisation d'un logiciel de traitement de texte (ICDL - PCIE)" valide la capacité d'individus & créer,
produire et préparer des documents destinés a un usage professionnel, en utilisant des logiciels de Traitement de
texte.

COMPETENCES ATTESTEES
Niveau ICDL Standard :

Les connaissances couvertes par le niveau ICDL Standard se limitent aux opérations quotidiennes et aux opérations
plus sophistiquées incluant des mises en forme de documents structurés et la préparation a I'impression.
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Reconnaitre I'interface d’'un logiciel de Traitement de Texte et ses principales fonctionnalités pour en assurer son
utilisation.

Réaliser les opérations de base permettant d’insérer des données et de sélectionner des éléments en vue de I'édition
du document.

Utiliser les options de formatage et de style pour permettre la mise en forme d’'un document.

Créer et insérer des objets afin d’enrichir le contenu d’'un document.

Maitriser la mise au point et la préparation de données afin d’utiliser de maniére optimale la fonction de publipostage.
Définir la mise en forme d’'un document et maitriser les fonctionnalités de vérification permettant de s’assurer de son
impression en bonne et due forme.

Niveau ICDL Avance :

Les compétences évaluées par le niveau ICDL Avancé requiérent la bonne maitrise de celles exigées par le niveau
ICDL Standard. Le niveau ICDL Avancé porte notamment sur les fonctions permettant d'insérer des références et des
commentaires au document, de réaliser des macros ou encore sur les options avancées de publipostage.

Appliquer les options de mise en forme avancées pour optimiser la composition du document.

Utiliser les fonctions de référencement (légendes, notes de bas de page, renvois...) pour enrichir et sourcer un
document et apporter des informations complémentaires a son lecteur.

Utiliser des champs, des formulaires et des modéles pour améliorer sa productivité dans la création de documents.
Travailler & plusieurs sur un document, a I'aide des fonctions de suivi et de révision, et de maniére & assurer la
protection du document.

Préparer le document en usant de paramétres avancés pour permettre une impression personnalisée.

Voies d'acces

COMPOSITION DU JURY — FORMATION INITIALE, FORMATION CONTINUE, CANDIDATURE INDIVIDUELLE
Test en ligne automatisé soumis a des conditions d'examen

Base légale

Date de décision 24/11/2021
Durée de I'enregistrement lan

Date d'échéance de I'enregistrement 24/11/2022

Statistiques

Année Certifiés Dont VAE Insertion 6 mois Métier 2 ans
2020 10684 — — —
2019 20524 — — —

Liens avec d'autres certifications

ANCIENNES VERSIONS
RS137

NOUVELLE(S) CERTIFICATION(S)
RS6161

Pour plus d'informations

LIEN VERS LE DESCRIPTIF
https://www.icdlfrance.org/

Fiche officielle (France Compétences)
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5589/
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Entrées et sorties de formation

Entrées en formation 22 846

Parcours menés aterme 21705

Taux d'achévement 95 %

Période 02/2022 — 11/2023

Entrées et sorties — Caisse des Dépots (open data), tous organismes confondus.

Demande CPF — formations engagées

Dossiers CPF engagés 14 146
Montant total engagé 22232 213 €
Colt moyen par dossier 1572 €
Durée moyenne 15h
Période 12/2021 — 11/2022
France compétences 99 %
Régions 1%
Entreprise 0%

OPCO 0%

Reste a charge titulaire 0%

Compte d'engagement citoyen 0%

France Travail 0%

Formations engagées via le CPF — Caisse des Dépdts (open data), tous organismes confondus.
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