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L'essentiel

Code(s) NSF 324, 326m, 326p

Formacode(s) 72312, 15052, 70354, 24209, 73454

Type d'enregistrement Enregistrement sur demande

Date d'enregistrement 28/03/2025

Date d'échéance 28/03/2027

Certificateur(s)
EDITIONS ENI   ·   SIRET : 40330342300038

Partenaires habilités
50 organismes habilités, d'après la liste publiée par France compétences : 1 à former et organiser l'évaluation et 49 à
former.

Organisme SIRET Habilitation

ASAPE FORMATION 88460476000022 Former

ATAE 10088771000018 Former

ECF PRO CONDUITE 81194469300027 Former

EDITIONS ENI 40330342300038 Former et organiser l'évaluation

ETS FORMATIONS 91486788200013 Former

FANNY DIEMER 91822788500012 Former

GROUPE SR3 87773102600010 Former

LAMPYRIS PRODUCTIONS 79309730400026 Former

LEV FORMATION PRO 93518567800015 Former

NOVALEARN 99508084300015 Former

Liste complète des 50 partenaires habilités : https://data.aktaconseil.fr/certifications/rs7094-utilisation-de-la-plateforme-
collaborative-microsoft-365/partenaires

Résumé de la certification

OBJECTIFS ET CONTEXTE

La certification Utilisation de la plateforme collaborative Microsoft 365 est une compétence transversale commune à
de nombreux métiers et secteurs d’activités, quelle que soit la taille de l’entreprise ; elle s’adresse à tous les
collaborateurs des entreprises utilisant Microsoft 365.

COMPÉTENCES ATTESTÉES

Le certificat vise 7 compétences clés permettant à un professionnel de :
Naviguer dans l'environnement Microsoft 365 en identifiant, en sélectionnant ou en recherchant les applications et/ou
les informations appropriées.
Renseigner son profil Delve.
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Echanger des informations, des données ou des fichiers sous forme écrite ou orale, à deux ou en groupe, en utilisant
les différentes fonctionnalités de Microsoft Teams.
Mettre en place un environnement de travail collaboratif en paramétrant une équipe Teams, en configurant
l’environnement de travail de l’équipe ou d’un site d’équipe SharePoint (version online).
Stocker ses fichiers de travail personnels (non dédiés à une équipe) dans l’espace de stockage en ligne OneDrive.
Créer et affecter des tâches aux membres d’une équipe en utilisant Planificateur.
Personnaliser son environnement de travail en paramétrant ses alertes dans Teams et en organisant sa page de profil
sur Delve.

Voies d'accès

MODALITÉS D'ACCÈS

Formation initiale, Formation continue, VAE

PRÉREQUIS À LA VALIDATION

Pour se préparer à la certification, le candidat peut suivre une formation en présentiel dans un centre de formation,
n'importe où en France, ou suivre une formation en e-learning.
Toutefois, la formation n'est pas obligatoire. Si le candidat dispose d’une expérience professionnelle significative sur
Microsoft 365, il peut s'inscrire au passage de la certification, dans toute la France, auprès d'un membre du réseau de
partenaires d'EDITIONS ENI.

COMPOSITION DU JURY — FORMATION INITIALE, FORMATION CONTINUE, VAE

Évaluation des compétences en ligne.

Base légale

Date de décision 28/03/2025

Durée de l'enregistrement 2 ans

Date d'échéance de l'enregistrement 28/03/2027

Date de dernière délivrance possible 27/09/2027

Pour plus d'informations

LIEN VERS LE DESCRIPTIF

https://www.certifications-eni.com/fr/microsoft-365.htm

Fiche officielle (France Compétences)
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/7094/

Où se former

Formations référencées 22

Organismes 11

Régions couvertes 6

Prix indicatif 816 € – 4 850 €

Durée 14 – 21 h

Offre de formation — MonCompteFormation (Caisse des Dépôts), licence ouverte.

Entrées et sorties de formation

Entrées en formation 236
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Parcours menés à terme 117

Taux d'achèvement 50 %

Période 10/2025 – 08/2026

Entrées et sorties — Caisse des Dépôts (open data), tous organismes confondus.

Demande CPF — formations engagées

Dossiers CPF engagés 314

Montant total engagé 510 763 €

Coût moyen par dossier 1 627 €

Durée moyenne 16 h

Période 08/2025 – 08/2026

France compétences 94 %

Reste à charge titulaire 6 %

Entreprise 0 %

Compte d'engagement citoyen 0 %

OPCO 0 %

Formations engagées via le CPF — Caisse des Dépôts (open data), tous organismes confondus.
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