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Type d'enregistrement Enregistrement sur demande
Date d'enregistrement 24/09/2025

Date d'échéance 24/09/2027

Certificateur(s)
EURO APTITUDES - SIRET : 40915589200022

Partenaires habilités

404 organismes habilités, d'apres la liste publiée par France compétences : 404 a former et organiser I'évaluation.

Organisme SIRET Habilitation

0 A1 FORMATION 94472069700019 Former et organiser I'évaluation
3 FD OCCITANIE 88888329500014 Former et organiser I'évaluation
3P FORMATIONS 84086635400011 Former et organiser I'évaluation
ABC FORMATION CONTINUE 79121316800028 Former et organiser I'évaluation
ABD FORMATIONS 50857207000037 Former et organiser I'évaluation
ACADEMEE 90468475000022 Former et organiser I'évaluation
ACE SERVICE GAGNANT 82995899000022 Former et organiser I'évaluation
ACTH 37934355100030 Former et organiser I'évaluation
ACTI'FORMATION 79352258200022 Former et organiser I'évaluation
ACTIOM 91457018900011 Former et organiser I'évaluation

Liste complete des 404 partenaires habilités : https://data.aktaconseil.fr/certifications/rs7250-icdl-utiliser-des-outils-et-logiciels-de-
pao/partenaires

Résumeé de la certification

OBJECTIFS ET CONTEXTE
La certification "ICDL - Utiliser des outils et logiciels de PAO" atteste de la maitrise des compétences nécessaires a la
conception, la réalisation et la publication de documents en PAO.

Lanalyse du marché de I'emploi montre que la maitrise de la publication assistée par ordinateur (PAO) est attendue
pour de nombreuses professions dont elle ne fait pas partie du cceur de compétences, dans des secteurs divers pour
lesquels il existe par conséquent un besoin non couvert sur le marché.

Pour répondre a ce besoin, cette certification reprend I'ensemble des connaissances et techniques nécessaires a la
conception, la réalisation et la publication de document en PAO. Ces techniques permettent de produire des
documents de communication courants destinés a une impression professionnelle en utilisant de maniére combinée
un logiciel pour la mise en page et un logiciel graphique pour le traitement et la préparation d’images pour
'assemblage.
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Le but du présent référentiel permet aussi de comprendre I'environnement technique de la PAO, d’envisager les
réalisations possibles afin de mieux dialoguer avec les agences, les studios, les freelances, et de mieux appréhender
les évolutions métier ainsi que d’évaluer les travaux que I'on peut réaliser et ceux que I'on doit sous-traiter.

COMPETENCES ATTESTEES

Définir les termes typographiques et colorimétriques, en s’appuyant sur les normes et les pratiques en vigueur, afin
d'assurer la cohérence graphique du document.

Identifier le type des différents éléments composant le document (photographies, graphiques, visuels, articles de
texte), en appliquant des critéres d'analyse visuelle, afin de faciliter leur intégration harmonieuse dans la mise en
page.

Assurer une coordination avec les divers intervenants (client, photographe, graphiste, rédacteur), en adaptant son
langage technique et les formats d’échange aux besoins spécifiques, notamment ceux liés aux situations de
handicap, afin de garantir la compréhension du projet par toutes les parties prenantes.

Utiliser un logiciel de PAO (InDesign, QuarkXPress ou autre) ainsi qu’un logiciel de retouche d’image, en appliquant
des techniques d'édition visuelle avancées, afin de préparer et finaliser les composants graphiques du document.
Préparer les supports visuels, en corrigeant, en recadrant et retouchant les images, et en respectant les regles de
composition visuelle, en vue d’optimiser leur intégration dans le document.

Mettre en place un gabarit, en configurant des éléments de structure adaptés, pour assurer une mise en page
cohérente des images, graphismes et textes enrichis.

Réaliser 'assemblage dans un logiciel de mise en page, en appliquant les pratiques professionnelles, afin de produire
un document opérationnel et visuellement fonctionnel.

Voies d'acces

MODALITES D'ACCES
Formation initiale, Formation continue, Candidature individuelle

PREREQUIS A L'ENTREE EN FORMATION

La certification "ICDL - Utiliser des outils et logiciels de PAO" est ouverte a tout professionnel souhaitant mobiliser la
PAO dans son activité professionnelle, quel que soit son secteur ou niveau de formation initiale. La seule
recommandation formulée concerne une familiarité de base avec I'environnement numérique (navigation, gestion de
fichiers), a des fins de confort et d’efficacité dans I'apprentissage. La formation suivie doit obligatoirement porter sur
un des logiciels actuellement couverts par la certification "ICDL - Utiliser des outils et logiciels de PAO". Logiciel
couvert : Adobe InDesign.

PREREQUIS A LA VALIDATION

La certification « ICDL — Utiliser des outils et logiciels de PAO » repose sur un test composé de 36 questions a
réaliser en 35 minutes. L'ensemble des examens ICDL suit ce format standardisé, avec un taux d’obtention fixé a 75
%. Le prérequis a la validation de la certification requiert donc qu’un candidat réponde correctement a 27 questions
sur 36 (75%). En cas de résultat inférieur a ce seuil, le candidat ne valide pas la certification mais regoit une
attestation de passage. Elle s’accompagne d’un rapport de diagnostic détaillé, mettant en lumiére les compétences
acquises et celles restant a consolider. Ce document constitue un véritable outil d’'orientation pour le candidat et
'organisme de formation, en identifiant les axes de progrés et les moyens a mobiliser pour atteindre le niveau
attendu.

COMPOSITION DU JURY — FORMATION INITIALE, FORMATION CONTINUE, CANDIDATURE INDIVIDUELLE
Test automatisé soumis a des conditions d'examen.

Base légale

Date de décision 24/09/2025
Durée de I'enregistrement 2 ans

Date d'échéance de I'enregistrement 24/09/2027

Date de derniére délivrance possible 24/03/2028
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Liens avec d'autres certifications

ANCIENNES VERSIONS
RS5190

Pour plus d'informations

LIEN VERS LE DESCRIPTIF
https://www.icdlfrance.org/

Fiche officielle (France Compétences)
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/7250/

Ou se former

Formations référencées 590
Organismes 66

Régions couvertes 16

Prix indicatif 315€-5000€
Durée 12 -144h

Offre de formation — MonCompteFormation (Caisse des Dép6ts), licence ouverte.

Entrées et sorties de formation

Entrées en formation 115

Parcours menés aterme 106

Taux d'achévement 92 %

Période 10/2025 — 09/2026

Entrées et sorties — Caisse des Dépots (open data), tous organismes confondus.

Demande CPF — formations engagées

Dossiers CPF engagés 133
Montant total engagé 245165 €
Colt moyen par dossier 1843 €
Durée moyenne 29h
Période 10/2025 — 08/2026
France compétences 91 %
Reste a charge titulaire 5%
OPCO 3%
Entreprise 1%
France Travail 0%
Compte d'engagement citoyen 0%

Formations engagées via le CPF — Caisse des Dépéts (open data), tous organismes confondus.
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